
東海大學管理學院國際經營與貿易學系學生校外實習辦法 

                                     民國 109年 9月 25日系務會議通過 

民國 109年 10月 13日管理學院院務會議通過 

民國 109年 12月 10日校外實習委員會備查通過 

民國 111年 11月 29日系務會議修訂通過 

民國 111年 12月 1日院務會議修訂通過 

民國 111年 12月 28日校外實習委員會備查通過 

第一條 東海大學國際經營與貿易學系（以下簡稱本系）為提升學生職場競爭力，

促使學生專業理論與實務結合，推動職場訓練，培養具業界所需專業能

力之人才，特依「東海大學學生校外實習辦法」訂定東海大學國際經營

與貿易學系學生校外實習辦法（以下簡稱本辦法）。 

第二條 實習機構之來源： 

一、由本校提供。 

二、由本系提供。 

三、由系上教授提供。 

四、產學合作或公部門相關實習計畫。 

五、由學生自行推薦申請。 

第三條 實習機構應為依法設立或登記之合法機構，且經本系評估為適合學生實

習之國內外公民營校外機構，雙方需協商簽訂實習合約書或有公函證明。

學生實習場所應符合職業安全衛生相關法令之規定，且無違反勞動法令

情事者。 

第四條 本系實習計畫得開設校外實習之必修或選修課程，並經課程委員審核通

過。為確保學生實習的安全與品質，應督導學生實習課程及成績考核。 

第五條 學生修習之實習課程在實習期滿後，經指導老師及實習機構共同評核成

績合格者，始取得該學分，校外實習學分數與實習時數規定如下：  

一、寒暑期實習課程：寒暑假期間安排學生至校外實習，至多開設 3學

分，每一學分的實習時數須達 60 小時（包括定期返校之座談會、

研習活動及海外往來時間）。 

二、學期實習課程：至多開設 9學分之校外實習課程，實習時間至少 16 

週，或符合每一學分的實習時數須達 60小時。 

三、學年實習課程：得於上下學期開設至多 9學分之校外實習課程，實

習時間全學年合計至少 32週，或符合每一學分的實習時數須達 60

小時。 

四、開設四年級之 9學分校外實習課程，學生實習總時數未能達到 540

小時者，須提報校級校外實習委員會審議。 

第六條 學生修習之校外實習課程為整學期實習課程者，其註冊與繳費依學則及

相關規定辦理。 



第七條 學生於實習期間因病或特殊事故無法如期報到或必須請假者，均應事先

報經實習單位核准，並依東海大學學生請假規定或依實習合約書之規定

辦理。 

第八條 學生於校外實習期間，須定期撰寫實習工作報告，實習結束後需繳交實

習報告或舉行實習成果發表，以供教師評估實習成績之參考。學生實習

期間的相關資料與表單應妥善保存備查。 

第九條 本辦法得另訂作業要點及相關規定，如有未盡事宜，悉依相關規定辦理。 

第十條 本辦法經系、院務會議通過後，送校外實習委員會備查。 

 

 


